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A) PREMESSA
Il presente documento è applicabile per l'A.S. 2020-2021 a partire dal 01/09/2020.
B) LE 5 REGOLE PER IL RIENTRO A SCUOLA IN SICUREZZA
E’ fondamentale la consapevolezza e la responsabilità di ciascuno per proteggerci tutti.
1. Se hai sintomi di infezioni respiratorie acute (febbre, tosse, raffreddore) parlane subito con i genitori e NON venire a scuola.

2. Quando sei a scuola indossa una mascherina per la protezione del naso e della bocca.

3. Segui le indicazioni degli insegnanti e rispetta la segnaletica,

4. Mantieni sempre la distanza di 1 metro, evita gli assembramenti (soprattutto in entrata ed in uscita) e il contatto fisico con i compagni.

5. Lava frequentemente le mani o usa gli appositi dispenser per tenerle pulite; evita di toccarti il viso e la mascherina.

6. Sono tenuti inoltre a rispettare le seguenti pre-condizioni per venire a scuola.
. L’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37,5°C anche   nei tre giorni precedenti;

. Non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorno;

. Non essere stati a contatto con persone positive, per quanto a propria conoscenza, negli ultimi 14 giorni.

.

7. DISPOSIZIONI RELATIVE ALLE MODALITA’ DI INGRESSO/USCITA
L'eventuale ingresso del personale e degli studenti già risultati positivi all'infezione da COVID-19 deve essere preceduto da una preventiva comunicazione avente ad oggetto la certificazione medica da cui risulti la "avvenuta negativizzazione" del tampone secondo le modalità previste e rilasciata dal dipartimento di prevenzione territoriale di competenza da inviare alla casella di posta elettronica comunicata con adeguata informativa a lavoratori e identificata in accordo tra Dirigente Scolastico e Medico Competente.

Al rientro degli alunni dovrà essere presa in considerazione la presenza di "soggetti fragili" esposti a un rischio potenzialmente maggiore nei confronti dell'infezione da COVID-19. Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilità saranno valutate in raccordo con il Dipartimento di prevenzione territoriale ed il pediatra/medico di famiglia, fermo restando l'obbligo per la famiglia stessa di rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e documentata.

Va ridotto l'accesso ai visitatori, i quali, comunque, dovranno sottostare a tutte le regole previste nel Regolamento di istituto e nel presente documento ispirato ai seguenti criteri:
· ordinario ricorso alle comunicazioni a distanza;

· limitazione degli accessi ai casi di effettiva necessità amministrativo-gestionale ed operativa, possibilmente previa prenotazione e relativa programmazione;

· differenziazione dei percorsi interni e dei punti di ingresso e i punti di uscita dalla struttura;

· predisposizione di adeguata segnaletica orizzontale sul distanziamento necessario e sui percorsi da effettuare;

· pulizia approfondita e aerazione frequente e adeguata degli spazi;[image: image1.jpg]



· collocazione dispenser con gel disinfettanti in entrata ed in altri punti in cui ci sono lavoratori;
· chiunque entri si disinfetta le mani ed la  mascherina per entrare;
· rispettare la distanza sociale di almeno un metro. 

1. Accesso
Quando non è possibile utilizzare entrate ed uscite differenti, vengono utilizzate le stesse porte e gli stessi percorsi sia per l’entrata che per l’uscita a condizione che siano consentiti flussi esclusivamente unidirezionali (in entrata i flussi consentiti sono solo verso l’interno, in uscita solo verso l’esterno). 
Contemporaneamente non sono consentiti transiti in senso opposto. 
In caso di reale emergenza un operatore darà comandi di fermo e transito a necessità.
2. Avvio anno scolastico 2020-2021
In considerazione della necessità di abitudine da parte del personale e degli alunni alle procedure di prevenzione e protezione al Covid-19 e che l'attività informativa, istruttiva e di educazione civica svolta dai docenti costituisce didattica, a partire dal 14 settembre e per i primi giorni di svolgimento dell’attività didattica, sarà applicata la seguente  procedura (Emettere Circolare).

3. Visitatori
· Devono indossare la propria mascherina.

· Devono igienizzare le mani prima di qualsiasi attività.

· Qualsiasi attività in cui un esterno deve entrare a scuola, va programmata con appuntamento.

· Eventuali fornitori consegnano la merce davanti all'ingresso senza entrare nell'edificio.

· Devono essere utilizzati esclusivamente bagni dedicati ed igienizzati subito dopo l'utilizzo.

· E' vietato far utilizzare a lavoratori esterni qualsiasi attrezzature della scuola come scale portatili, attrezzi manuali (martelli, giraviti, ecc), attrezzi per pulizie (scope, secchi, ecc), attrezzature elettriche (prolunghe elettriche, ciabatte, doppie prese, trapani, ecc)

· I visitatori potranno essere sottoposti alla rilevazione della temperatura a distanza senza registrazione del dato. 

La temperatura sarà rilevata da un collaboratore scolastico (possibilmente addetto al primo soccorso) opportunamente istruito qualora le indicazioni fornite dal produttore dello strumento siano insufficienti. 

La misurazione avverrà sulla fronte con persone non in movimento.

In caso di dubbi sulla misurazione eseguita, ripetere l'operazione.

In caso di temperatura rilevata superiore a 37,5 °C non sarà consentito l'accesso.

· L'incaricato scolastico indossa la mascherina chirurgica ed i guanti e si lava le mani dopo la misurazione.

· Sarà effettuata regolare registrazione dei visitatori ammessi, con indicazione, per ciascuno di essi, dei dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza), dei relativi recapiti telefonici, nonché della data di accesso e del tempo di permanenza (Riferimento MI Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid-19) che dovrà essere concordato preventivamente con il DPO (responsabile protezione dati scuola).
8. DISPOSIZIONI RELATIVE A PULIZIA E IGIENIZZAZIONE DEI LUOGHI E ATTREZZATURE
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E' necessario assicurare la pulizia giornaliera e l'igienizzazione periodica di tutti gli ambienti.
Nel piano di pulizia occorre includere almeno:

-
gli ambienti di lavoro e le aule;

-
le palestre;

-
le aree comuni;

-
le aree ristoro e mensa;

-
i servizi igienici e gli spogliatoi;

-
le attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio ad uso promiscuo;

-
materiale didattico e ludico;

-
le superfici comuni ad alta frequenza di contatto (es. pulsantiere, passamano).

L'attività di igienizzazione dei luoghi e delle attrezzature dovrà essere effettuata  in maniera puntuale ed a necessità, in caso di presenza di persona con sintomi o confermata positività al virus. In questo secondo caso, per la pulizia e la igienizzazione, occorre tener conto di quanto indicato nella Circolare 5443 del Ministero della Salute del 22/02/2020. Inoltre, è necessario disporre la pulizia approfondita di tutti gli istituti scolastici, avendo cura di sottoporre alla procedura straordinaria qualsiasi ambiente di lavoro, servizio e passaggio.

In tal senso, l’Istituzioni Scolastica provvederà a:

• assicurare quotidianamente le operazioni di pulizia previste dal rapporto ISS COVID-19, n. 19/2020;

• utilizzare materiale detergente, con azione virucida, come previsto nel documento CTS del 28/05/20;

• garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o il più possibile) aperti gli infissi esterni dei servizi igienici. Si consiglia che questi ultimi vengano sottoposti a pulizia almeno due volte al giorno, eventualmente anche con immissione di liquidi a potere virucida negli scarichi fognari delle toilette;

• sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti (inclusi giocattoli, attrezzi da palestra e laboratorio, utensili vari...) destinati all'uso degli alunni.

Per le modalità operative da adottare, si rimanda totalmente al manuale INAIL "GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE" del 2020 a cui il DSGA dovrà attenersi nell’organizzazione lavorativa dei Collaboratori Scolastici.
1. Impianti climatizzazione, trattamento aria, ventilconvettori, ecc
Gli impianti di ventilazione sono puliti regolarmente con trattamento antibatterico da ditta specializzata, le prese e le griglie di ventilazione dell’aria dei condizionatori con un panno inumidito con acqua e sapone e con alcol etilico 75%. Quelli di ventilazione meccanica controllata (Vmc) sono tenuti accesi e in buono stato di funzionamento. Sono tenuti sotto controllo i parametri microclimatici (ad esempio la temperatura, l'umidità relativa, e la CO2).

Negli impianti di ventilazione meccanica controllata (Vmc) è eliminato totalmente il ricircolo dell’aria. Sono puliti regolarmente i filtri e acquisite informazioni sul tipo di pacco filtrante installato sull’impianto di condizionamento ed eventualmente sostituito con un pacco filtrante più efficiente.

E' necessario realizzare un contratto di manutenzione con ditta specializzata.

E' necessario assicurare la pulizia e il trattamento antibatterico periodico dei filtri, canale, ecc. predisponendo un cronoprogramma ben definito, da documentare attraverso un registro regolarmente aggiornato .
Ferma restando l'obbligo di arieggiare periodicamente i locali, l'impianto può essere utilizzato alle seguenti condizioni preventive:

a) Contratto manutenzione con ditta specializzata specificatamente effettuato in adempimento al Rapporto  ISS COVID-19 n.33/2020 (Indicazioni sugli impianti ventilazione/climatizzazione in strutture comunitarie non sanitarie e in ambienti domestici in relazione alla diffusione del virus SARS-CoV-2). 
b) Dichiarazione della ditta del tipo specifico di impianto come previsto dal Rapporto ISS COVID-19 n.33/2020.
c) Certificazione della ditta dell'avvenuta manutenzione secondo le modalità previste dal Rapporto ISS COVID-19 n.33/2020.
d) Compilazione della ditta di apposito libretto delle manutenzioni di tutti gli interventi effettuati.
e) Periodicità attuale degli interventi di manutenzione: ogni 7 giorni di utilizzo.
Per le indicazioni sugli impianti ventilazione/climatizzazione in strutture comunitarie non sanitarie e in ambienti domestici in relazione alla diffusione del virus SARS-CoV-2  Riferirsi al Rapporto  ISS COVID-19 n.33/2020.

2. Misure igieniche e sanificazione degli ambienti
Nell’attuale situazione di emergenza pandemica da SARS-CoV-2, ciascun individuo è chiamato ad applicare le misure di prevenzione raccomandate al fine di limitare la dif​fusione dell’infezione. Tali misure, già descritte nei documenti prodotti dal Ministero della Salute e dall’ISS, si concretizzano nei comportamenti da seguire per l’intera popo​lazione.

Pertanto, in più punti della scuola devono essere affissi poster/locandine/brochure che pubblicizzano le suddette misure ed in particolare l’Istituto Scolastico metterà a disposizione ido​nei mezzi detergenti per una raccomandata frequente pulizia delle mani.

Sarebbe opportuno, soprattutto nelle aree geografiche a maggiore endemia o nelle aziende in cui si sono registrati casi sospetti di COVID-19, prevedere, alla riapertura, una sanificazione degli ambienti, delle postazioni di lavoro e delle aree comuni. In ogni caso va garantita la pulizia giornaliera dei locali, degli ambienti, delle postazioni di lavo​ro e delle aree comuni nonché la sanificazione periodica.

9. DISPOSIZIONI RELATIVE A IGIENE PERSONALE E DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE (DPI)
E' obbligatorio per chiunque entri negli ambienti scolastici, adottare precauzioni igieniche e l'utilizzo di mascherina ad esclusione dei casi previsti (consumo pasto, svolgimento attività sportiva, alunni inferiori a 6 anni, soggetti con disabilità o patologie che non consentono l’uso della mascherina). 
1. Individuazione DPI 

DPI necessari per il Covid-19:

	Lavoratori
	PROTEZIONI

	
	vie respiratorie/occhi
	mani
	corpo

	tutti (compresi alunni equiparati a lavoratori)
	mascherina chirurgica (*)
	
	

	addetti pulizie
	mascherina chirurgica
	guanti monouso in nitrile
	grembiule 

	addetti nebulizzatori per igienizzazione locali o attrezzature
	· mascherina chirurgica

· schermo facciale trasparente
	guanti monouso in nitrile
	tuta monouso  intera corpo, testa, piedi

	addetti pulizie e  igienizzazione (sanificazione) ambienti in cui ci sono stati soggetti positivi al covid
	· mascherina FFP2 o FFP3

· 
	guanti monouso in nitrile
	camice monouso  a maniche lunghe (

	addetti primo soccorso
	pocket mask o pallone ambu (**)
	guanti monouso in nitrile
	

	soggetti che non possono indossare la mascherina per patologie o altre necessità
	schermo facciale trasparente
	
	

	addetto al trasporto dei rifiuti (buste, ecc)
	mascherina chirurgica
	guanti monouso in nitrile
	

	addetti a diversamente abili con salivazione e impossibilitati a indossare DPI
	· schermo facciale trasparente 

· mascherina chirurgica
	guanti monouso in nitrile
	grembiule monouso

	addetti cambio bambini
	· schermo facciale trasparente

·  mascherina chirurgica
	guanti monouso in nitrile
	grembiule monouso

	addetti misurazione temperatura
	· schermo facciale trasparente

·  mascherina chirurgica
	guanti monouso in nitrile
	

	addetti sala contenimento COVID
	· mascherina FFP2

· schermo facciale trasparente

· grembiule monouso
	guanti monouso in nitrile
	grembiule monouso


(*)
 per coloro che non possono stare a interdistanza personale di almeno un metro          (**) in caso di rianimazione polmonare
1. Postazione (tablet, computer, lim, ecc)

Prima e dopo l’utilizzo, l’operatore (DS, DSGA, docente, assistente amministrativo, assistente tecnico, alunno, ecc,) igienizza la postazione con salviette e/spray.

In ogni aula, laboratorio, ufficio, sarà presente un (dispenser di gel disinfettante manuali, rotolone di carta,  spray igienizzante o salviette per pulire pc, tastiere, mouse, penne della lim ed altri strumenti).
2. Ambienti (aule, laboratori, palestre, aula docenti, bagni, ecc)

Indicare con un cartello, sulla porta di ogni vano utilizzabile, la capienza massima prevista per lo stesso.
3. Ambienti didattici (aule, laboratori, ecc) 

Con riferimento alla zona cattedra deve essere garantito il distanziamento minimo di 2 metri tra il docente e l’alunno nella “zona interattiva”.
Al fine di mantenere lo spazio interattivo, la parte di fondo (intesa come quella nella quale è collocato il docente e la lavagna) deve distare dalle rime buccali degli alunni seduti in prima fila almeno 2,5 metri.

4. Ricreazione 

· Avviene in spazi esterni all’edificio in presenza di spazi disponibili adeguati. In caso di assoluta necessità (condizioni meteorologiche avverse) si potranno usare gli ambienti interni, preferibilmente non le stesse aule ordinarie, anche per favorire il necessario ricambio dell’aria all’interno di queste ultime. 
· Non ci dovrà essere commistione tra gruppi classi diverse.

· Usare esclusivamente cibo e bevande personali con divieto di scambio assoluto con i compagni.

5. Servizi igienici
· Il personale deve usare esclusivamente bagni ad esso riservati.

· I visitatori devono usare esclusivamente bagni ad essi riservati.

· L’accesso degli alunni ai bagni avviene max 2 per volta (1 maschio + 1 femmina) in orari predefiniti con apposita circolare.
· Il numero massimo di accessi contemporaneo ai locali destinati ai servizi igienici è pari al numero di wc utilizzabili.
6. Attività motorie 

Le attività di educazione fisica,qualora svolte al chiuso (es. palestre), dovrà essere garantita adeguata aerazione e un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri (in analogia a quanto disciplinato nell’allegato 17 del PCM 17 maggio 2020).

Sono vietati giochi di squadra e gli sport di gruppo, mentre sono da privilegiare le attività fisiche sportive individuali che permettono il distanziamento fisico.
7. Laboratori, palestra, ecc

Lo svolgimento di qualsiasi attività non deve avvenire prima che il luogo dell’attività didattica non sia stato opportunamente e approfonditamente igienizzato, nell’alternarsi tra un gruppo classe e l’altro.
8. Scuola infanzia
Si rimanda totalmente alle specifiche linee guida MPI prot. 0000080 del 03/08/20: Adozione del "Documento di indirizzo e orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei servizi educativi e delle scuole dell'infanzia".
9. Organi collegiali

Il DPCM 11/06/20 all'art.1 , paragrafo q) consente attualmente fino al 14 luglio 2020 quanto segue.

Le   riunioni degli organi collegiali delle istituzioni scolastiche ed educative di ogni  ordine e grado possono essere svolte in presenza o  a  distanza  sulla  base della possibilità  di  garantire  il  distanziamento  fisico  e,  di conseguenza, la sicurezza del personale convocato.

Predisporre un aggiornamento del regolamento degli organi collegiali in modo da prevedere le riunioni in videoconferenza laddove le condizioni di distanziamento non consentano la partecipazione in presenza (Collegio dei docenti, Consigli di classe, Dipartimenti, Commissioni, ecc).

10. Punto distribuzione bevande, pizza e snack

E' vietato.
11. Distributori automatici cibi e bevande

L’utilizzo è consentito eccezionalmente, con orari predefiniti, senza alcun assembramento, nel rispetto delle distanze.

Occorre installare dispenser con gel disinfettante in prossimità dei distributori e apposita segnaletica che obblighi la disinfezione delle mani prima dell’uso delle macchine.

12. Refezione scolastica
L’Istituto Scolastico potrà valutare l’opportunità di effettuare la refezione in due o più turni, al fine di non consentire oltre il dovuto l’affollamento dei locali ad essa destinati.
Qualora questa modalità non sia percorribile o non sufficiente in virtù degli spazi o della particolare numerosità dell’utenza, l’Ente locale potrà studiare con le ditte concessionarie del servizio la realizzazione di soluzioni alternative di erogazione, all’interno dell’aula didattica, opportunamente areata e igienizzata al termine della lezione e al termine del pasto stesso.

Nel caso in cui i banchi monoposto non saranno forniti entro il 14 settembre pv saranno possibili vari scenari:

· Se saranno tenuti i banchi doppi, fino alla consegna dei banchi singoli, non sarà possibile la consumazione del pasto in classe con alunni a distanza inferiore ad 1 metro di distanza e senza mascherina per consumare il pasto.

· Se saranno utilizzate le sole sedie senza banco per mantenere la distanza di un metro, non sarà possibile la consumazione del pasto in classe in quanto gli alunni non avranno un piano dove appoggiare il piatto, bicchiere, ecc.
· Se saranno usate sedie con ribalta o sedie di nuova generazione con ruote e ribalta, non sarà possibile la consumazione del pasto in classe in quanto gli alunni non avranno un piano adeguato d'appoggio per il piatto, bicchiere, ecc.

13. Pre-post scuola

Pre e post scuola: Anche nell'erogazione dei servizi a sostegno delle famiglie, come il pre e post-scuola o altri momenti di prolungamento dell'orario del servizio, occorre privilegiare, attività strutturate in gruppi/sezioni, non intersezione di attività tra bambini appartenenti a gruppi/sezioni diversi, stabilità dei gruppi/sezioni, unicità di rapporto tra gruppi/sezioni e adulti di riferimento a cui gli stessi sono affidati.

14. Ascensore

Se presente, può essere usato da una persona alla volta. 

In caso di necessità di accompagnamento i presenti dovranno indossare la mascherina.

In caso di disabile che non può indossare la mascherina, l'accompagnatore indosserà mascherina, schermo facciale trasparente, guanti.

15. Utilizzo di locali scolastici al termine dell’orario scolastico

Resta ferma la competenza degli Enti Locali nella concessione delle palestre e di altri locali  afferenti alle istituzioni scolastiche di competenza, al termine dell’orario scolastico, purchè, all’interno degli accordi con le associazioni concessionarie siano esplicitamente regolati gli obblighi di pulizia approfondita e igienizzazione, da condurre obbligatoriamente al termine delle attività medesime, non in carico al personale della scuola.

E' opportuno dare, comunque, un parere di Consiglio d'Istituto negativo all'utilizzo degli spazi interni ed esterni almeno fino al termine dell'emergenza Covid-19.

16. Spazi esterni pubblici (strade, marciapiede, ecc)

Per la gestione in sicurezza dell'entrata/uscita degli alunni, è opportuno, almeno per i primi giorni di attività didattica, fare richiesta alla Polizia Municipale competente il presidio e, possibilmente, la chiusura della strada di accesso alla scuola durante l'entrata ed uscita degli alunni per evitare assembramenti all'esterno dell'area scolastica e garantire il deflusso degli alunni in sicurezza anche rispetto al traffico stradale.

10. INDICAZIONI  OPERATIVE PER LA GESTIONE DI CASI E FOCOLAI DI SARS-COV-2 NELLE SCUOLE
Si rimanda totalmente al Rapporto ISS COVID-19 n.58/2020 del 21 agosto 2020: Indicazioni  operative per la gestione di casi e focolai di SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell'infanzia, di cui si riporta lo schema riassuntivo .
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Alunno con sintomatologia
ascuola

Operatore scolastico segnala a
referente scolastico COVID-19

Referente Scolastico chiama
genitori Alunno attende in area
Separata con mascherina chirurgica
assistito da operatore scolastico con
mascherina chirurgica

Puiie ¢ disinfettare le superfic della
stanza o area di solamento dopo che
Falunno sinfomatico & tomato a casa

Igenitori devono contattare il
PLSIMMG per la valutazione dlinica
del caso

I PLS/MMG richiede tempestivamente
iltest diagnostico e lo comunica al
DdP

11DdP prowvede allesecuzione del test
diagnostico

Alunno con sintomatogia
acasa

Alunno resta a casa

1 genitori devono informare i
PLSIMMG

1 genitori dello studente devono
comunicare ['assenza scolastica per
motii di salute

11 PLSIMMG richiede tempesfivamente
i fest diagnostico e lo comunica al
DeP

11 DP prowvede all esecuzione del
test diagnostico

Operatore scolastico con

sintomatologia a scuola

Assicurarsi che indossi mascherina
chirurgica

Invito a tomare a casa e a consultare.
i1MMG

1l MMG richiede tempestivamente il
test diagnostico e lo comunica al DdP

11 DdP prowede all esecuzione del
test diagnostico

Operatore scolastico con
sintomatologia a casa

Consulta il MMG

Comunica fassenza dal lavoro per
motividi salute, con ceriiicato medico

11 MMG richiede tempestivamente il
test diagnostico e lo comunica al DdP

11 DUP provvede allesecuzione del
test diagnostico




MMG = Medico di Medicina Generale (medico di famiglia)

PLS = Pediatra di Libera Scelta

DdP = Dipartimento di Prevenzione

11. MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

In coerenza con i processi di valutazione e gestione del rischio disciplinati dal D. Lgs 81/08 e s.m.i., vanno adottate misure di carattere generale e specifico commisurate al rischio di esposizione a SARS-CoV-2 negli ambienti di lavoro privilegiando misure di prevenzione primaria.
1. Misure generali
· Rispettare tutte le disposizioni delle Autorità, del datore di lavoro e del presente Protocollo nel fare accesso alla scuola (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza, osservare le regole di igiene delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene).

· È precluso l’accesso a chi, negli ultimi 14 giorni, abbia avuto contatti con soggetti risultati positivi al COVID-19 o provenga da zone a rischio secondo le indicazioni dell’OMS. Per questi casi si fa riferimento al DL n. 6 del 23/02/2020, art. 1, lett. h) e i), convertito con la legge n. 13 del 5 marzo 2020.

· Non entrare a scuola e dichiarare tempestivamente laddove, anche successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, temperatura, ecc).

· Rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37,5° C) o altri sintomi influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria.

· Informare tempestivamente e responsabilmente il datore di lavoro o suoi incaricati della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della prestazione lavorativa, avendo cura di rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti.

· Le persone in tale condizione saranno momentaneamente isolate e fornite di mascherine, dovranno contattare nel più breve tempo possibile il proprio medico curante o il servizio sanitario e seguire le sue indicazioni. 

2. Misure di igieniche  personale

· Lavare spesso le mani con acqua e sapone o usa un gel a base alcolica.

Prima di:

· Mangiare.

· Maneggiare o consumare alimenti.

· Somministrare farmaci.

· Medicare o toccare una ferita.

· Applicare o rimuovere le lenti a contatto.

· Usare il bagno.

· Cambiare un pannolino.

· Toccare un ammalato.

Dopo:

· Aver tossito, starnutito o soffiato il naso.

· Essere stati a stretto contatto con persone ammalate.

· Essere stati a contatto con animali.

· Aver usato il bagno.

· Aver cambiato un pannolino.

· Aver toccato cibo crudo, in particolare carne, pesce, pollame e uova.

· Aver maneggiato spazzatura.

· Aver usato un telefono pubblico, maneggiato soldi, ecc.

· Aver usato un mezzo di trasporto (bus, taxi, auto, ecc.).

· Aver soggiornato in luoghi molto affollati, come palestre, sale da aspetto di ferrovie, aeroporti, cinema, ecc.

· Pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol.

· Non toccare occhi, naso e bocca con le mani.

· Coprire bocca e naso con fazzoletti monouso quando starnutisci o tossisci, altrimenti usa la piega del gomito.

· Evitare luoghi affollati.

· Evitare le strette di mano e gli abbracci fino a quando questa emergenza sarà finita.

· Evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute.

· Evitare l'uso promiscuo di bottiglie, bicchieri, sigarette, cibo.

· Non lasciare fazzoletti usati su banchi, cattedre ed altre superfici utilizzate da altre persone.

· Posizionare in prossimità dell'entrata ben visibili e facilmente accessibili a tutti:

· dispenser con gel alcolici con una concentrazione di alcol al 60-85%;

· guanti monouso.

3. Misure organizzative gestionali
·  Sono sospesi: Viaggi d'istruzione, visite guidate, uscite didattiche, alternanza scuola lavoro, ecc. secondo le disposizioni  normative che seguiranno.
· Rimodulare gli spazi e postazioni di lavoro per garantire il distanziamento sociale di almeno 1 metro.
· Evitare le riunioni in presenza, favorendo il collegamento a distanza o, se le stesse sono necessarie, possono avvenire garantendo un adeguato distanziamento e riducendo al minimo il numero di partecipanti.
· Rimodulare l’orario di lavoro e l’articolazione in turni.
· Negli ambienti in cui operano più lavoratori, realizzare distanziamenti con allontanamento di almeno 1 metro o con l’introduzione di barriere separatorie (pan​nelli in plexiglass, mobilio, ecc.). Non usare i vasi e le piante come distanziamento.
· Aerare frequentemente i locali.

· Eliminare qualsiasi materiale sopra gli armadi in particolare in corridoi, uffici, ecc.

4. Attaccapanni
Per evitare contatti tra giacche, cappotti, giubbini, ecc. con possibilità di trasmissione del contagio, la scuola/la famiglia fornisce le buste di  plastica contenitive degli abiti da appendere agli attaccapanni senza contatti diretti tra indumenti di persone differenti o, in alternativa, far appendere gli abiti alternativamente un posto si e uno no.
5. Portineria
· Indossa la mascherina chirurgica fornita dalla scuola.

· Presidia e vigila la postazione.

· Invita chi entra a sanificare le mani con l'apposito dispenser e a rispetta la distanza sociale di almeno un metro. 

· Le comunicazioni verbali devono essere organizzate attraverso un apposito sportello senza contatto diretto tra l'utenza e il personale. 

6. Segreteria
· L'operatore alla postazione informatica igienizza la postazione prima dell'utilizzo e a fine turno.

· Utilizzare esclusivamente la propria postazione pc e non quella di altri.

· Ridurre le giornate e orario di apertura al pubblico compreso il personale.

· Attenersi rigidamente agli orari di apertura al pubblico compresi  il restante personale.

· I servizi per l'utenza devono avvenire a distanza (modulistica, informazioni, produzione documenti, ecc).

· Per quanto riguarda gli adempimenti da svolgersi in presenza devono avvenire con orari scadenzati e differenziati preferibilmente per appuntamento e di pomeriggio.
· Il ricevimento deve essere organizzato attraverso un apposito sportello senza contatto diretto tra pubblico e utenza. 

· E' vietato  far entrare l'utenza (genitori, alunni, docenti, ecc) nelle stanze del personale dell'ufficio.
7. Esercitazioni periodiche ed emergenze
In caso di emergenza e prove di evacuazione si utilizzano le procedure previste nel piano di emergenza con l’utilizzo delle mascherine.

Durante l’anno scolastico saranno organizzate delle simulazioni di evacuazione e sismiche  da svolgersi in classe e/o con gruppi limitati di classi per evitare gli assembramenti con specifiche istruzioni preventive.
8. Rifiuti
Predisporre contenitori con chiusura dedicati per la raccolta di fazzoletti usa e getta ed altri similari utilizzati per l’espulsione di liquidi biologici (soffi nasali, saliva ecc.), guanti e mascherine da smaltirsi come rifiuti indifferenziati.
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Estratto protocollo attuativo settembre   
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